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Villavicencio, (Meta), febrero de 2025,

@MET@ A CONTRATAR: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LLEVAR A CABGC
EL APOYO A LA SUPERVISION DE LOS PROYECTOS Y CONTRATOS DERIVADOS DEL CONVENIO
z;\JERADN NISTRATIVO DE COOPERACION No. 40522024 SUSCRITO CON EL MUNICIPIO DE
YOPAL - CASANARE”.

Al

No. DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS REQUERIDOS: UNO (1)

contratisis en desarrolic de la aciividad.

OBLICACIONES: Cbhligaciones gue debersg cumplir e
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ar la Supervisién gue realiza la Asociacidn al convenic suscrito con el Municipic de
ana& v a la interventoria contratada en desarollo del mismo, para lo cual deberz reslizar
las actividades vy procedimientos establecidos en el manual de supervisién vigente de lz
entidad v las demés normas que enmarguen las tareas de supervision.

2. Propender o gestionar, el avance del proyecto hasta la terminacidn; para lo cual deberd
proponer estrategias y ejecutar acciones de avance parea (ograr el saneamiento administrativo
del proyectc que supervisa, acorde a concertacion con {a Supervisién del Confrato de
Prestacion de Servicios.

3. Apovar mediante el acompafiamienio 2 la Supervision de la Asodiacién en los diferentes
comités que se lleven 2 cabo relacionados con el provecto, que la interventoria o Iz
Asociacidn convoque

4.  Apoyar mediante las acciones y/o scluciones z las situaciones que se presenten duranie la
ejecucicn del proyecto, tendientes a la correcta elecucidn def proyecto.

Entregar al finalizar ¢l contrato, todos los documenios conocidos o trasladados, asi{ como los
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archivos digitaies de lo proyec t do durante ia ejecucion del Conirato.
8. Realizar el apoye ala

& supervision del proyecto relacionado para io cual deberé llevar a cabo

les actividades vy *mcewrmen*to esiablecidos en el manual de supervision vigente de
eniidad v las demés normas que enmarquen el gjercicio de las funciones de supervision.

7. Para el ejercicio de apoyo de la supervisidén al proyecto asignade tendra como obligacién
convocar a los comités, notificar a la interventoria para el cumpﬁ mienio de sus obligaciones
en cuanic a entrega de informes, seguimiento al proyecto, verificaciones de afiliacion al
sistema de seguridad social del personal de interventoria v las demas que permitan Hevar

reporie de la ejecucion del proyecio a cargo.

8. Apoyar iz supervisién mediante la realizacién de visitas de campo/ técnicas del proyecto en
ejecucion a fin de verificar ¢l cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contraio de
interventoria, de acuerdo con ia programacion del provecto.

9. Apoyar en ias respuestas a las solicitudes de las entidades de control, veeduria y comunidad
en general sobre el avance del provecto a cargo.

10. Coordinar mediante Iz convocatoria, notificacion v soliciiud de apoyo juridico con la Direccidn
Juridica pare los procesos de posibles incumplimientos por parte del contratisia de
interventoria

11. Apovar a la Direccién Administrative v Direccidn Financiera de la Ascciacién con la
informacion que requieran para el correcto desarrolio administrative v contable del proyecio
a cargo.

12. Coordinar, evaluar, tramitar jumo con fa Dueccson de Infraestructura las acciones para &l

cumplimiento de la ejecucién del proyecto; lo cual serd el apoyo direcic a las obligaciones
gue por naturaleza tiene el Director d Infraestruciura de la Asociacion.
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13. Soliciiar a Iz interventoria la correcta revision de los informes del contraiista, v en general
toda la documentacion que, de reporte del avance del contratista, so pena de iniciar los
procesos a gue haya lugar al contratiste de interventoria, la cual estaré & casgo de apoy
la supervisidn y debera coordinar con la Direccidn de Infraestructura de la Asociacion.

14, Revisar jos informes de inferventoria, modificaciones, suspensiones, pmrrogas y demas
tramites que se realicen a los contratos de Interventoriz en el avance del seguimienio v
control del proyecto, por lo que deberd el supervisor avalar mediante firmas conjuntas los
frémites solicitados por la interventoria.

. Suscribir con el supervisor el acta de inicio y terminacién del contrate, de conformidad con lo
previsio en el contrato v dar estricto cumplimiento a fodoe lo alli paciado.

8. Enfregar como soporie para los pagos mensuales pactados, informe en el cual se describa
de forma detallada la supervision apoyada.

. Realizar la recopilacidén de informacitn necesaria v re
actualizada donde se determine por parte de la Entidad a
contratos derivados con lg pericdicidad que le sea requerida.

. Revision de la docur ‘entacién para lcs pages parciales de la inferventoria, asi como para iz
liguidacion de la misma.

19. El contratista deberé prestar su asesoria presencial cuandoe se requiera en reunionss o

2 us servicics a ltravés de los distinios medios
o
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audiencias, v pod a gadﬁmenle prestar s
?ecm%mﬁcos virtuales o fisicos cuando asi lo disponga su supervisor.
ar respuesia oacm na & las observaciones o reguerimienios que se realice ef supervisor o
ia eTai dad contratante.
21. Informar opomﬂamwi:e
inhabilidades e incompat
agar por su cuenia las co
Pension y ARL.
23. Acatar instrucciones del supervisor.
24. Las demas inherentes al objeio del contraio.
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PERFIL: Profesional
ERUCACION: Profesional en ingenieria y/o arquitectura.
HABILIDADES Y ACTITUDES: Responsable, organizade, proactive, comprometido, con liderazgo v

- excelenies valores humanes, buena relacidn interpersonal y compromisc con ios objetivos, |
visién de la Asociacidn.
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EXPERIENCIA: cinco (6
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Proyecto
Coordinacién De Racursos Humanos

'i@ﬁadcg OSUpPFro.gov.co -
planeacion@ssosupro.gov.

Info@asosupro.gov.ce - direce mne‘%eau’w
administrative@asosupro.gov.co - infrasstry




